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REGLAMENTO DEL SERVICIO DE PRESTAMO DE LA UNIVERSIDAD DE LA RIOJA
(Aprobado por Consejo de Gobierno de 25 de marzo de 2014 y modificado por Consejo de Gobierno de
9 de septiembre de 2021)

TiTULO I. Préstamo de fondos documentales

Articulo 1. Objeto

1. El Servicio de Préstamo de la Biblioteca de la Universidad de La Rioja se ofrece a la
Comunidad Universitaria y a otras personas autorizadas.

2. Este Reglamento tiene como objetivos:

a. Facilitar el uso de los fondos documentales fuera de las instalaciones de la
Biblioteca y en horarios en los que esta no esta abierta al publico, permitiendo a
los/as usuarios/as disponer de cierto numero de documentos durante un tiempo
determinado, siempre que estén disponibles y se cumplan los requisitos
necesarios.

b. Asegurar la disponibilidad y la conservacién de los fondos documentales, con
las mayores garantias posibles.
Articulo 2. Usuarios/as del Servicio de Préstamo

1. Podran utilizar el servicio de préstamo todas aquellas personas que posean la condicion
de usuario de la biblioteca de acuerdo con lo establecido en el articulo 7 del Reglamento
General de la Biblioteca de la Universidad.

2. Cuando los/as usuarios/as de la Biblioteca pierden tal condicion quedan obligados a
devolver los documentos que tengan en préstamo.

3. A los/as usuarios/as que cambien de tipologia se les aplicara la politica de préstamo
correspondiente al tipo de usuario al que pertenezcan en cada momento.
Articulo 3. Documentos objeto de préstamo

1. A los efectos del servicio de préstamo se entiende como documento cada una de las
unidades fisicas que conforman la coleccion de la Biblioteca.

2. Son objeto de préstamo todos los fondos documentales de la Biblioteca de la Universidad
de la Rioja, con las siguientes excepciones:

o Las obras de referencia.

o Las publicaciones periodicas.

o Los documentos de caracteristicas singulares (por su antigiiedad...)
o Los documentos de dificil reposicion.

o Las tesis doctorales, proyectos fin de carrera y trabajos de investigacion no
publicados.

o Los microformatos, material cartografico y cualquier otro material que, por la
fragilidad de su soporte, se considere deban estar excluidos.

o Al'menos un ejemplar de los documentos mas solicitados.

o Oftros documentos que, segun criterio de la direccion de la Biblioteca, se
considere que deben quedar excluidos del préstamo, de un modo temporal o
definitivo.
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o Determinados documentos prestables de caracteristicas singulares (precio,
rareza, tamano, etc.) podran quedar excluidos del préstamo por correo postal.

Articulo 4. Duracién y condiciones del préstamo

1. El numero de documentos prestables y la duracién del préstamo varia en funcién del tipo
de usuario y la tipologia de los fondos documentales.

2. El alumnado matriculado en cualquiera de las actividades docentes presenciales
impartidas por la Universidad, el profesorado de los titulos propios presenciales o
semipresenciales y los/as usuarios/as no incluidos/as en el parrafo 1 del articulo 7 del
Reglamento General de la Biblioteca de la Universidad, podran disponer de un maximo
de diez documentos en préstamo simultdneamente durante un maximo de siete dias
naturales, excepto en el caso de los documentos que integran las colecciones que la
Biblioteca considere, en cada momento, destinadas al ocio, cuyo limite de tiempo sera
de treinta dias naturales.

3. Elalumnado no presencial y el profesorado de los titulos propios no presenciales, podran
disponer de un maximo de diez documentos durante un maximo de treinta dias naturales
desde que el libro es remitido por la Biblioteca de la Universidad.

4. El alumnado de master oficial, de doctorado, de Trabajo Fin de Grado, el profesorado y
personal de investigacion visitante o que pertenezca a centros e institutos de
investigaciéon de la Universidad de La Rioja, el Personal de Administracion y Servicios
en activo y el personal jubilado de la Universidad de La Rioja podran disponer de un
maximo de veinte documentos en préstamo simultdneamente durante un maximo de
treinta dias naturales, excepto los libros de la Sala de Lectura General (planta baja) cuyo
limite de tiempo sera de siete dias naturales.

5. El Personal Docente e Investigador de la Universidad de La Rioja podra disponer de
hasta un maximo de sesenta documentos simultaneamente.

En el caso de los libros de la Sala de Lectura General (planta baja) que sean prestables,
el plazo maximo de préstamo sera de siete dias naturales. Para el supuesto de los fondos
especializados, podran disponer de ellos en calidad de depésito, debiendo renovarlos o
devolverlos al final de cada curso académico.

En el caso de que otro/a usuario/a estuviera interesado/a en alguno de los documentos
prestados a esta categoria de usuario, la Biblioteca se pondra en contacto con la persona
que lo tiene en préstamo, teniendo ésta la obligacion de devolverlo en un plazo maximo
de tres dias naturales. En este caso la duracién maxima del préstamo sera de siete dias
naturales para todos los tipos de usuario, debiendo ser reintegrado al prestatario inicial
una vez finalizado dicho plazo.

6. La Biblioteca podra establecer politicas especiales de préstamo para el alumnado con
diversidad funcional.

7. En los horarios especiales de apertura por examenes no se dara servicio de préstamo
de documentos.
Articulo 5. Renovacién de los documentos prestados

Los préstamos podran ser renovados hasta un maximo de cinco veces, siempre y cuando los
documentos prestados no hayan sido solicitados por otro/a usuario/a.

Para que las renovaciones se consideren validas, deben formalizarse con un plazo maximo de
antelacion a la fecha de vencimiento del préstamo de dos dias.
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Articulo 6. Reserva de los documentos prestados
Se podran reservar un maximo de cinco documentos.

La reserva de un documento se mantendra un maximo de dos dias a partir de la fecha de la
notificacién a la persona interesada de la llegada a la Biblioteca del documento reservado.

Articulo 7. Préstamo por correo para alumnado no presencial con domicilio habitual fuera
de la ciudad de Logroiio

El alumnado no presencial, residente en territorio nacional y con domicilio habitual en una
localidad espafola distinta a Logrofio, podra solicitar libros en préstamo a través de los
formularios electrénicos habilitados para tal fin. En estos casos, la Biblioteca correra con los
gastos de envio, y el/la usuario/a correra con los gastos de devolucion, debiendo efectuar dicha
devolucion por correo certificado. El alumnado que tenga su domicilio habitual en Logrofio tendra
que solicitar, recoger y devolver los documentos prestados en la propia Biblioteca de forma
presencial.

Articulo 8. Préstamo especial, con plazo de devolucién en el mismo dia en que se efectia
el préstamo

Los documentos excluidos del préstamo a domicilio podran ser objeto de un préstamo especial,
durante unas horas, estableciendo el plazo de devolucién en el mismo dia en el que fueron
prestados.

Para hacer uso de este servicio se debera depositar el DNI, pasaporte, carné de conducir o la
tarjeta universitaria, que quedara retenido en la biblioteca durante el tiempo de duracién del
préstamo. Dicha documentacion se entregara en el momento de la devolucién del documento.

TITULO II. Préstamo de recursos no bibliograficos de apoyo a la docencia y al
aprendizaje

Articulo 9. Objeto

1. Se entiende por recursos no bibliograficos de apoyo a la docencia y al aprendizaje los
ordenadores portatiles, asi como cualquier otro equipamiento que pueda ser incorporado
en lo sucesivo.

2. Dicho equipamiento se destinara unica y exclusivamente a usos y finalidades
académicas, siendo herramientas de apoyo al aprendizaje y la investigacion, no estando
permitido su uso con otras finalidades.

3. Los portéatiles deberan ser devueltos el mismo dia en que se ha realizado el préstamo,
como maximo media hora antes del cierre del servicio de préstamo. Para éste u otros
equipamientos de apoyo a la docencia y al aprendizaje que puedan ser incorporados a
la Biblioteca en lo sucesivo, se estableceran los correspondientes plazos de devolucion.

4. En los horarios especiales de apertura por examenes no se dara servicio de préstamo
de equipamiento de apoyo al aprendizaje.

5. Para hacer uso del servicio, se debera depositar el DNI, pasaporte, carné de conducir o
la tarjeta universitaria, que quedara retenido en la biblioteca durante el tiempo de
duracién del préstamo. Dicha documentacion se entregara en el momento de la
devolucion del equipo.
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Articulo 10. Deberes de los/as usuarios/as y régimen sancionador

El/la usuario/a tiene la obligacion de reintegrar los documentos o equipamientos a la Biblioteca
una vez finalizado el periodo de préstamo en las mismas condiciones fisicas en que se le han
prestado.

El incumplimiento de los plazos de devolucién de los documentos y equipamiento, asi como el
extravio, sustraccién, destruccion o deterioro de fondos bibliograficos o equipamientos seran
objeto de aplicacién de las sanciones correspondientes, de acuerdo con el régimen disciplinario
que establece el Reglamento de la Biblioteca de la Universidad de La Rioja.

Disposiciéon derogatoria Unica. Disposicion normativa

Quedan derogadas todas aquellas normas aprobadas con anterioridad que regulen
especificamente el servicio de préstamo de la Biblioteca de la Universidad de la Rioja.
Disposicién final primera. Modificacion del presente Reglamento

El presente Reglamento podra ser modificado por acuerdo de Consejo de Gobierno en los
mismos términos y requisitos exigidos para su aprobacion.

Disposicion final segunda. Reglas de supletoriedad

Sera de aplicacién complementaria y supletoria al Reglamento de Préstamo, el Reglamento
del General de la Biblioteca de la Universidad, en especial, en todas aquellas normas que se
refieren al régimen sancionador.

Disposicién final tercera. Entrada en vigor

El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo de
Gobierno.
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